机房安全管理制度

机房是实验室重要公共设施，实验室所有使用人员有责任参与安全管理维护，并保证按照规定安全使用。为规范机房的安全管理与设备的安全使用，特制订本制度。

1、 机房设备及系统安全管理
1、机房设施的使用采用许可制，即每学年初使用人提交《机房设备安全使用责任书》，管理员录入系统后再申请使用机器。服务器的使用权须通过登录机房服务器使用管理系统http://115.156.209.252/dcms/userlogin.php使用学号或教师编号进行登记申请。申请者须自行保管好登录密码。申请经机房管理员通过系统批准后进行正式使用。实验室人员必须在机房管理员授权情况下使用，未经允许不得操作其他人申请的服务器。
2、不允许在服务器、交换设备等核心设备上进行与科研工作无关的任何操作。
3、服务器使用人员不得擅自操作机房UPS电池、电闸箱、机房监控设备、网关机和空调等其他设备。发现设备异常，应及时告知管理员。
4、当有项目或实验需要进行设备变更使用时（如更换和扩充磁盘、内存等），必须联系管理员和指导老师进行协调处理，不得私自操作。
5、设备配置变更等特殊使用情况，需要在管理员处进行登记和申请（填写《机房设备特殊使用申请表》），使用人员必须保证使用结束后设备还原为正常运行状态。
6、当有实验室大型项目或重要活动需要使用大量机器时，其他使用人员应配合管理员进行机器的重新整理分配工作。

2、 机房用电安全管理

1、消防物品要放在指定位置，任何人不得随意挪动。
3、严禁随意更改机房设备的线缆连接，减少频繁插拔网络设备接口的次数。
4、不得乱拉乱接网线和增删服务器数量，如需增加或减少网线，或增添服务器，须机房管理员允许。

3、 机房设备使用人员行为安全管理
1、机房需要保持清洁，温度、湿度适可，严禁携带无关物品、易燃、易爆物品及其他危险品进入机房。

3、机房内严禁吸烟、喝水和吃其他食物，严禁进行剧烈运动。
4、机房用品要各归其位，不能随意乱放。

5、机房钥匙要严格保管，实验室人员实行交接登记制度，不得随意转借，一旦丢失要及时报告。无关人员未经批准不得进入机房。
6、最后离开机房的人员必须自觉检查和关闭所有机房门窗。

7、工作人员、到访人员出入应登记。

